
上海理工大学“非学历教育”材料归档清单

学院（部门）（公章）：                     

	序号
	材料名称
	张数
	份数
	备注

	1
	办班报审表（表一）
	
	
	提交办学拓展办公室

	2
	学员名册（表二）
	
	
	办班部门（学院）存档

	3
	项目小结（表三）
	
	
	提交办学拓展办公室（项目结束后两周内交）

	4
	学员培训效果评估表（表四）
	
	
	办班部门（学院）存档

	5
	学员培训效果汇总表（表五）
	
	
	办班部门（学院）存档

	6
	班级考核成绩总表（表六）
	
	
	若无考核成绩，无需提交

	7
	上海理工大学非学历教育证书申请表（表七）
	
	
	提交办学拓展办公室

	8
	结业证书签收单（表八）
	
	
	办班部门（学院）存档

	9
	上海理工大学非学历教育项目预算表（表九）
	
	
	提交办学拓展办公室

	10
	上海理工大学“非学历教育”项目管理人员登记表（十）
	
	
	办班部门（学院）存档

	11
	上海理工大学“非学历教育”任课教师登记表（十一）
	
	
	办班部门（学院）存档

	12
	上海理工大学非学历教育项目经费使用情况表（十二）
	
	
	办班部门（学院）存档

	13
	其他教学材料
	
	
	办班部门（学院）存档


经办人签名：                                      日期：                        

本清单由办班学院（部门）留存。

